UBND HUYEN DAK SONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN DU
_ Doc 1ap — Tu do — Hanh Phic
S690 /QDB-ND Thugn Hanh, ngay 09 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh quy ché vin héa cong sé truong THCS Nguyén Du

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGUYEN DU

Can cir Quyét dinh s6: 129/2007/0D-TTq ngay 02 thang 8 nam 2007 cia Thi
twomg Chinh phii vé ban hanh Quy ché van héa cong sé tai cdc co quan hanh chinh
nha nuoc;

Can cir Quyét dinh sé: 1847/0OD-TTq ngay 27 thang 12 nam 2018 ciia Thii
twomg Chinh phii vé viéc phé duyét Pé dn Vin héa cong vu;

Can cir Thong tu s6: 06/2019/TT-BGD&DT ngay 12/4/2019 caa Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh b quy tic tmg xt trong co sé gido duc Mam non, co s
gido duc pho thong, co sé gido duc thuong xuyén;

Can c tinh hinh thyue té tai don vi va su théng nhét cta tap thé su pham truong
THCS Nguyén Du,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché vin hoa cong sé trudng
THCS Nguyén Du.

Thoi gian: Bat dau tir nim hoc 2023-2024 dén khi c6 van ban thay thé.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Toan thé vién chuc, hoc sinh truong THCS Nguyén Du chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Vién chtrc, hoc sinh nha truong;

- Phong GD&DT huyén ik Song;
- Luu: VT, trang Web nha truong, (Ha -TKHD).
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QUY CHE

VAN HOA CONG SO TRUONG THCS NGUYEN DU
(Ban hanh keém theo Quyéet dinh so: .../OD-ND ngay 09/10/2023 cua Hi¢u truong
truong THCS Nguyen Du)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy che nay quy dinh vé nodi dung van hoa cong 0 cua truong THCS
Nguyén Du gom Tinh than, thai d6 lam viéc; chuan muc giao tiép, tmg xu, chuan
muc dao duc, 16i song, trang phuc cua can bg, vién chuc va nguoi lao dong, hoc sinh;
bai tri cong s& truong THCS Nguyén Du.

2. Quy ché nay ap dung ddi v6i can bo, vién chirc va nguoi lao dong, hoc sinh
lam viéc tai co quan Bo Gido duc va Dao tao.

Picu 2. Nguyén tiic thwe hién viin héa cong sé

Nguyén tac thuc hién vin hoa cong s¢ dugc thuc hién theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02 thang 8 nam 2007; Quyét dinh s6 1847/QD-
TTg ngay 27 thang 12 nam 2018 cu thé sau:

1. Bao dam phu hop vai truyén théng, ban sic vin hoa dan toc va dicu kién
kinh té - xa hoi.

2. Bao dam phu hop vo1 muc tiéu xay dung doi ngii can bd, vién chuc va nguoi
lao dong cua co quan Bo Giao duc va Dao tao ngay cang chuyén nghiép, dap ing yéu
cau d6i méi cian ban toan dién gido duc va dao tao va chu truong hién dai hda nén
hanh chinh nha nudec.

3. Bao dam thyc hién nghiém cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan, Quy ché
lam Vie::c cua Bo Gidao duc va DPao tao Vé} hudéng dan cua Cong doan gido duc Viét
Nam vé xay dung co quan, don vi dat chuan van hoa.

Diéu 3. Muc dich

1. Bao dam tinh trang nghiém, phong cach giao tiép, img xir chuan myc ciia can
bg, vién chuc va nguoi lao dong khi thyc hién cong vu va hiu qua hoat dong cua
truong THCS Nguyén Du.

2. Xay dung do1 ngii can b, vién chirc va nguoi lao dong cua truong THCS
Nguyén Du “Than thién, tan tuy, trach nhiém, ky luat, ky cuong, liém chinh”.

3. Lam cin ct dé danh gia viéc chéE hanh c4c quy dinh cta cén bd, vién chuc

va nguoi lao dong cua truong THCS Nguyen Du trong viéc thi hanh cong vu.

Chuong I1
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NOI DUNG VAN HOA CONG SO CUA TRUONG THCS NGUYEN DU
Diéu 4. Tinh thén, thai d§ 1am viéc

Khi thuc hién nhi€ém vy, can bd, vién chic va nguoi lao dong truong THCS
Nguyén Du phai y thirc vé€ trach nhiém, bon phan cua ngudi thi hanh cong vu nhu sau:

1. Sin sang nhan va nd luc hoan thanh tot moi nhiém vu dugc phan cong;
khong ken chon vi tri, cong viéc dugce phan cong, chon viée dé, bo viéc khé. Tam
huyét, tan tuy, gwong mau lam tron chirc trach, nhiém vu duoc giao.

2. C6 ¥ thirc t6 chirc ky luat; sir dung hiéu qua thoi gid 1am viée, day hoc; tranh
lam viéc, day hoc qua loa, dai khai, kém hiéu qua; nghiém chinh chap hanh ndi quy,
quy ché ctia co quan; chii dong phdi hop trong thuc hién nhiém vu, cong vu.

3. Ton trong va tan tuy phuc vu, khong dugc gay kho khan, phlen ha, kéo dai
thoi gian xtr Iy cong viéc cia co quan, td6 chirc va ngudi dan; khong tho o, vo cam,
thiéu trach nhiém trude nhitng kho khan, birc xuc cta hoc sinh va nhan dan.

4. Can bo, vién churc gift chitc vu 1anh dao, quan 1y phai gwong mau, cong tam,
khach quan trong sir dung, danh gia can bo, vién chic va nguoi lao dong thude quyén
quan 1y; khong loi dung vi tri cong tac dé 1am loi cho ban than, chit dong xin thoi
chtrc vu khi nhan thay ban than con han ché vé nang luc va uy tin.

Picu 5. Chuan muec giao ti€p, rng xi

1. Trong giao tiép coéng vu, can bd, vién chirc va ngudi lao dong co quan B9
Gi4o duc va Pao tao phai ton trong, lang nghe, tan tinh hudng dan vé quy trinh xtr ly
cong viéc va giai thich cén k& nhiing thic mac cua phu huynh, hoc sinh; ngon ngir
giao tiép phai chuan muc. Thuc hién nghiém tac “4 xin, 4 ludén”: xin chao, xin 151, xin
cam on, xin phép; luén mim cudi, luén nhe nhang, ludn ling nghe, ludn giup da.

2. B6i voi dong nghiép: can bo, vién chirc va nguoi lao dong phai cé tinh than
hop tac, tuong tro trong thuc hién nhiém vu, cong vu; khong bé phai gdy mat doan két
ndi bd co quan.

3. Béi voi lanh dao cip trén: can bo, vién chitc va ngudi lao dong phai tuan thu
thtr bac hanh chinh, phuc tung su lanh dao, diéu hanh, phén cong cong viée cua cap
trén; khong tron tranh, thoai thac nhiém vu; khéng ninh bg lay long vi dong co khong
trong sang.

4. Can b9, vién chue gilr chie vy lanh dao, quan 1y khong dugc duy y chi, ap
dat, bao thu; phai ton trong, lang nghe v kién ctia cip dudi; guong miu trong giao
tlep, ung xu.

Piéu 6. Chuan muec vé dao dirc, 16i song

1. Can bg, vién chirc va nguodi lao dong phai khong ngung hoc tap, tu dudng,
rén luyén vé dao duc, 161 song; thuc hién can, ki¢m, li€ém, chinh, chi cong vo tu; trung



thuc, gian di, théng thén, chan thanh; khong c6 biéu hién co hoi, séng ich ky, ganh
ghét, do ky.

2. Cén b, vién chirc va nguodi lao dong khong duge danh bac, td chtrc danh bac
dudi moi hinh thure, sa vao cac t€ nan xa hoi; khong duogc st dung d6 udng c6 con
trong gid 1am viéc va gio nghi trua cta ngay lam viéce; hat thude 14 dung noi quy dinh;

tuan thu ky luat phat ngén, khong s dung mang xa hoi dé khai thac, tuyén truyén céac
thong tin chua duoc kiém chiing, mot chiéu anh huong dén hoat dong cong vu.

3. Can bo, vién chirc va nguoi lao dong phai tuan tha chuan muc dao dic xa
ho1i, truyén thong van hoéa tot dep cua dan toc; khong mé tin di doan va c6 nhitng hanh
vi phan cdm khi tham gia 1€ hdi.

Piéu 7. Trang phuc

1. Khi thyc hi¢n nhi€ém vy, can bg, vién chirc va nguoi lao dong phai dn mac
gon gang, lich su:

a. P61 voi nam: Ao so mi, quan au, di giay hodc dép c6 quai hau; doi véi trang
phuc mua dong phai gon gang, lich suy;

b. D61 véi nli: Ao so mi, quan au, bd ky gia, comple nit, vay cong so (chicu dai
vay to1 thi€u phai ngang dau goi), 4o dai truyén thong, do dai cach tan, di gidy hoac
dép c6 quai hau; doi véi trang phuc mua dong phai gon gang, lich su.

2. Thuc hién mic dong phuc cac ngay 18 truyén théng, 18 khai giang, tong két,
dai hoi va cac budi hoi hop theo yéu cau cua thir trudng don vi hodc ciia chu tich cong
doan.

DPicu 8. Thé can bg, vién chirc va nguoi lao dong

1. The can bg, vién chirc va nguoi lao dong theo mau chung quy dinh cua
UBND huyén Bak Song.

2. Can bg, vién chirc va nguoi lao dong phai deo thé khi thi hanh nhiém vy,
cong vu.

Chuong II1
BAI TRI CONG SO
Piéu 9. Treo Quodc ky, Qudc hiéu, tai co quan

1. Qudc ky dugc treo noi trang trong trudc day phong hoc 2 tang (tai cot co).
Quéc ky phai dung tiéu chuan vé kich thude, mau sac da dugc Hién phap quy dinh.
Viée treo Qudc ky trong cac budi 18 qudc tang tuan theo quy dinh B vian héa thong
tin truyen thong.

2. Quéc hiéu duoc treo thuong xuyén tai phong ho hoi déng va nha da nang

Piéu 10. Bién tén co quan



Bién tén duogc dat tai cong truong THCS Nguyén Du, trén d6 co ghi tén, dia chi
theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Phong lam viéc

1. Viéc sép Xép, bai tri phong lam viéc, ban lam viéc, tai liéu, phuong tién lam
viéc phai bao dam gon gang, ngan nap, khoa hoc va hop ly.

2. Phong lam viéc phai c6 bién tén, ghi rd ho va tén, chirc danh cia timg can
b0, vién chlrc va ngudi lao dong trong phong. Vi tri dat bién té€n phai ¢ cho dé nhin
thay.

3. Khong lap ban tho, tl}ép huong, ndu an, dat givdng ngl trong phong lam viéc
(Trtr phong bao v€, phong y té).

Piéu 12. Khu vue ngoai phong lam viéc trong cong so

1. Bo tri gon gang, sach s€, dam bao v¢ sinh modi truong cho cong so; & cong
vao co bién chi dan cu thé, cac phong hoc phai c6 bang tén.

2. Can bg, vién chirc va nguoi lao dong phai cé y thirc gitr gin vé sinh chung,
khong vt rac bira bai, d6 rac dung noi quy dinh.

3. Can bo, Viép chtrc nguoi lao dong thuc hién lao dong cong ich theo ké hoach
cta ban lao dong nham lam cho nha truong “Xanh — Sach — Pep — An toan”.

Pi¢u 13. Quin ly phuong tién giao thong

1. Nha xe Can bg, vién chirc va nha xe hoc sinh phai doc 1ap. Cong doan theo
doi, chi dao viéc sap xEp xe cua Cong doan vién. Tong doi theo ddi, chi dao viéc sap
x€p xe cua hoc sinh.

2. Khong thu phi giri phuong tién giao thong ctia ngudi dén giao dich, 1am
viée, lién hé cong tac.
3. Bao vé c6 trach nhiém, dong, md cong khi phuong tién giao thong qua lai.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Trach nhiém ciia cc t6 chue, b phén

Pung dau céc to chirc, bd phan nhu: Cong doan, doan thanh nién, doi, to khoi
co trach nhiém phé bién Quy ché nay dén toan thé can bo, vién chirc, nguoi lao dong;
t6 chirc thuc hién va thudng xuyén kiém tra dé kip thoi khac phuc nhimng viéc 1am
chua dung véi Quy ché; theo ddi, bao cdo vé tinh hinh thuc hién vin hoa cong sé dén
linh dao nha trudng nam bat, xu 1y.

Piéu 15. Khen thuéng va ky luat

Viéc thuc hién Quy ché nay la mdt can cu dé tinh diém thi dua va xét khen
thudng d61 véi can bg, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong. Nhitng to6 chirc, bo



phan, cd nhan khong chép hanh Quy ché, tuy theo mirc d6 s€ bi xem xét trong viéc
danh gia thi dua hang nam.
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