UBND HUYEN DAK SONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN DU DPoc lap - Tw do - Hanh phic
S6:50 /QB-ND Thudn Hanh, ngay 31 thang 8 nam 2024.
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu cho can b gido vién nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS NGUYEN DU

Cin ctr Thong tu sd: 32/2020/TT-BGDDT, ngiy 15 thang 9 nim 2020 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co s@, truong trung
hoc phd thong va trudng pho thong cé nhiéu cip hoc;

Can ctr Quyét dinh s6: 49 /QD - ND ngay 31 thang 8 nim 2024 cua hiéu trudng
truong THCS Nguyén Du vé viéc ban hanh quy ché lam viéc cua truong THCS
Nguyén Du;

Theo d€ nghi cua bd phan chuyén moén, xét vi tri viée lam, nang luc cia vién
chtre,

QUYET PINH;
Piéu 1. Quyén han, trach nhiém ciia linh dao nha trudong, can by GV:

- Hiéu truong chiu trach nhiém toan dién trudc Phong GD&DT bak Song Uy
ban Nhan dan x4 Thuan Hanh vé thuc hién nhiém vy cta Hiéu truong theo diéu 1&
truong, ban hanh kém theo thong tu s6 32/2020/TT-BGD&DT.

- Hiéu truéng phan cong cho Pho hiu trudong giup Hiéu trudng chi dao, giai
quyét cac cong viéce trong ting linh vyc theo quyét dinh nay.

- Pho hi¢u truong: Pugc thay mat Hi¢u trudng quyét dinh va chiu trach nhiém
trudc Higu trudng, trude phap luat vé cac quyét dinh cia minh thudc linh vuc duoc
phan cong. Khi thuc hién nhiém vu, néu c6 noi dung lién quan dén linh vuc do céc
doan thé phu trach can chu dong phdi hop ban bac giai quyét.

- Can bd GV, nhan vién chip hanh su phan céng cia BGH va té chuyén mén
va c6 quyén dé nghi giai quyét cac van dé lién quan trong qué trinh thuc hién nhiém
VU

Piéu 2. Phan cdng cong tac cu thé.

1. Ong: Tran Xuan Huyén - Hiéu truéng:
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(Thuc hién nhiém vu theo Quyét dinh s6: 49/QD-ND, ngay 31/8/2024)
2. Ong: Tong Manh Ha - Phé hiéu truéng

(Thue hién nhiém vu theo Quyét dinh s6: 49/QD-ND, ngay 31/8/2024)
3. Ong: P4 Quang Lam - Pho hiéu truéng

(Thue hién nhiém vu theo Quyét dinh s6: 49/QD-ND, ngay 31/8/2024)
4. Ong: Phan Pinh — T6 trwéng t6 Toan Tin; Phé CTCPD

- T6 trudong to Toan- Tin xay dung ké hoach td chuy@n mén. Kiém tra, giam
sat, don doc cong vi¢c chuyén mon cua to.

- Duyét ké hoach ca nhan cia timg to vién.

- B6i dudng chuyén mén t6 vién va kiém tra to vién cing v6i HP.

- Day mon Tin hoc theo phan cong cua chuyén mon. Quan ly phong Tin.
- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong cua Hi¢u trudng.

5. Ong: Vii Viin Thiém — Thw ky hdi dong, phé t6 trudéng té6 Tosn tin, gi4o
vién day Tin

- Thyc hién nhiém vu theo Quyét dinh s6: 49/QD-ND, ngay 31/8/2024.
- Day mo6n Tin hoc theo phan cong ctia chuyé&n mon.

- Thuc hién nhi€ém vu khi ¢ sy phan cong cua to trudng

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong ctia Hiéu trudng.

6. Ba: Tran Thi Thiao — P To truwéng t6 Toan Tin

- Day mon Toan theo phan cong ctia chuyén mon.

-Phé t6 trudng td Toan- Tin thuc hién sy phan cong nhiém vu cua to trudng.
- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong cua Hi¢u trudng.

7. Ba: Trwong Anh Tuc - Gido vién day Toan

- Day mon Toan theo phan cong ctia chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi duge phan cong cia Hi¢u trudng.
8. Ba: Nguyén Thi Lan - Gido vién day Toan

- Day mon Toén theo phan cong cua chuyén mon.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi dugc phan cong cia Hi¢u trudng.
9. Ba: Nguyén Thi Hai - Gido vién day To4n

- Day mon Toén theo phan cong cua chuyén mon.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi dugc phan cong cia Hi¢u trudng.
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10. Ong: Nguyén Viét Hung - Gido vién day Toan

- Day mon Toan theo phan cong cua chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong ctia Hi€u trudng.
11. Ong: Hoang Bio - Gi4o vién day Toan

- Day mon Toan theo phan cong cua chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong ctia Hi€u trudng.
12. Ba: Nguyén Thi Mo — TT t6 Vin

- Xay dung ké hoach t6 chuyén mon. Kiém tra, giam sat, don doc cong vigc
chuyén mon cua to.

- Duyét ké hoach cé nhan cta tung t vién.

- B6i dudng chuyén mén t6 vién va kiém tra td vién cing v6i HP.

- Day mon Ngir van theo phan cong cua chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong cua Hi¢u trudng.

13. Ba: Nguyén Thi Nhu Hoa — Phé to trwéng to Lich sir -Dia 1y, gi4o vién
day Lich sw

- Day moén Lich str theo phan cong cia chuyén mon.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong ctia Hiéu trudng.
14. Ba: Hoang Thi Thanh — Giao vién day Ngir Vin

- Day mon Ngit van theo phan cong cua chuyén mon.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong ctia Hiéu trudng.
15. Ong: Tran Xuin Hanh — Giso vién day Ngir Vin

- Day mon Ngit van theo phan cong cua chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong cuia Hi¢u trudng.
16. Ba: Tran Thi T — Gido vién day Ngit Vin

- Day mon Ngir van theo phan cong cua chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong ctia Hi€u trudng.
17. Ba: Nguyén Thi Nhan -T6 truéng t6 Sir - Pia- GDCD

- Day mén Dia Iy mon KHXH theo phan cong ctia chuyén mon.

- Thyc hién nhiém vu khi ¢6 sy phan cong cua to trudng

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi dugc phan cong cia Hi¢u trudng.

18. Ong: Pham Vin Mau — Gido vién day Dia ly
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- Day mén Dia Iy, mon KHTN theo phan cong cua chuyén mon.

- Thuyc hi¢n cac nhiém vu khac khi dugc phan cong ctia Hi€u trudng.
19. Ong: Nguyén Ba Quat — Gido vién day Lich Sir

- Day mén Lich Str, mén KHXH theo phan cong cia chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong ctia Hi€u trudng.
20. Ong Nguyén Quang Tuin — Gio vién day Lich Sir

- Day mon Ngir van theo phan cong cua chuyén mon.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi dugc phan cong cia Hi¢u trudng.
21. Ba: Pang Thi Ha — Gido vién day Lich Sw

- Day mon Ngir van theo phan cong cua chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vy khac khi duge phan cong cua Hi¢u trudng.
22. Ong: Lé Thanh Tu — Gi4o vién day GDCD

- Day mon GDCD theo phan cong cua chuyén mon.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong ctia Hiéu trudng.
23. Ong: Nguyén Hiru Huéng - TT KHTN-GDTC-CN.

- Xay dung ké hoach t6 chuyén mon. Kiém tra, giam sat, don doc cong vigc
chuyén mon cua to.

- Duyét ké hoach ca nhan ciia timg to vién.

- B6i dudng chuyén mén t6 vién va kiém tra to vién ciing v6i HP.

- Day mén Hoa hoc, mon KHTN theo phan cong cua chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vy khac khi dugc phan cong cua Hi€u trudng.
24. Ba: Hoang Thi Ha — P T6 truémg t6 KHTN-GDTC-CN.

- Day mon Sinh hoc mon KHTN theo phan cong cua chuyén mon.

- Thyc hién nhiém vu khi c¢6 sy phan cong cua to truong

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong cia Hi€u trudng.
25. Ba: Nguyén Thi Phuong — Gio vién day Thé - Sinh

- Day mén Sinh hoc, mon KHTN theo phan cong cua chuyén mon.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi dugc phan cong cia Hi¢u trudng.
26. Ba: Nguyén Thi Yén — Gido vién day Sinh - Thé duc

- Day mon Thé Duc, mén KHTN theo phan cong ctia chuyén mén.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi dugc phan cong cia Hi¢u trudng.
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27. Ong: Nguyén Viin Tén — Gido vién day Thé duc

- Day mon TD theo phan cong cuia chuyén mon.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac khi dugc phan cong cta Hi€u trudng.
28. Ba: Tran Thi Dung— Gido vién day Thé duc

- Day mon TD theo phan cong cua chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong ctia Hi€u trudng.
29. Ba: Tran Thi Liéu — Gido vién day Héa hoc

- Day mén Hoa hoc, mon KHTN theo phan cong cia chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong cua Hi¢u trudng.
30. Ba: Nguyén Thi Dung — Gi4o vién day Vat Ly

- Day mon Vat ly, mon KHTN theo phan cong ctia chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vy khac khi duge phan cong cia Hi¢u trudng.
31. Ong: Pham Vin Hoan — Gio vién day Vit ly

- Day m6n Vat Ly, mon KHTN theo phan cong cua chuyén mon.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong ctia Hiéu trudng.
32. Ba: Nguyén Thi Hong Nghia- Gi4o vién day Tiéng Anh

- Xay dung ké hoach t6 chuyén mén. Kiém tra, giam sat, don doc cong viéc
chuyén mon cua to.

- Duyét ké hoach ca nhan cta ting to vién.

- Bbi dudng chuyén mon to vién va kiém tra to vién cing véi HP.

- Day mon Anh van theo phan cong cua chuyén mon.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac khi dugc phan cong cuia Hi€u trudng.
33. Ba: Pham Thi Nga — P T6 truwéng t6 NgU vin- Nghé thuit

- Day mén Am nhac theo phan cong cia chuyén mén.

- Thyc hi¢n nhiém vy khi ¢6 sy phan cong cua to trudng

- Thyc hién cac nhiém vy khac khi duge phan cong cia Hi€u trudng.
34. Ong: Pham Pirc Thuin - Gido vién day Tiéng Anh

- Day mon Anh vén theo phan cong cua chuyén mon.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi dugc phan cong cia Hi¢u trudng.
35. Ba: Pham Thi Tuyét - Gido vién day Tiéng Anh

- Day mon Anh vén theo phan cong ctia chuyén mon.
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- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi dugc phan cong cia Hi¢u trudng.
36. Ba: Vo Thi Trang - Giao vién day Cong Ngh¢

- Day mon Cong nghé theo phan cong ctia chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong ctia Hi€u trudng.

31 Ba: Nguyén Thi Kim Cuc — To truwéng to6 Ngoai ngir, gido vién day
Tiéng Anh

- Day mon Anh van theo phan cong ctia chuyén mon.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc khi dugc phan cong cia Hi¢u trudng.
38. Ong: Giap Viin Viét - Gido vién day My Thuit

- Day m6n Anh véan theo phan cong cuia chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong cua Hi¢u trudng.
39. Ba: Pham Thi Bich Quyén - Gido vién day Vat Ly

- Day mon Vat ly, mon KHTN theo phan cong ctia chuyén mon.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong ctia Hiu trudng.
40. Ong: Cao Tat Phwong — Tong phu trach ddi, gido vién Lich sir
- Day moén Lich str theo phan cong cia chuyén mon.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc phan cong ctia Hiéu trudng.

- Thyc hién nhiém vu theo Quyét dinh s6: 49/QD-ND, ngay 31/8/2024.
41. Ba: Nguyén Long - Ké toan.

Lam nhiém vu ké ton. Thyc hién nhiém vu theo quy dinh hi¢n hanh va Quyet
dinh s6: 49/QD-ND, ngay 31/8/2024.

42. Ba: Cao Thi Tram - TT t6 Vin phong; Vin thw.

- Xay dung ké hoach t6 chuyén mon. Ki€m tra, giam sat, don doc cong viéc
chuyén mon cua to.

- Duyét ké hoach cé nhan cta tung td vién.

- B6i dudng chuyén mén to vién va kiém tra to vién cing v6i Hiéu trudng.

- Lam cong tac van thu. Thuc hién nhiém vu theo quy dinh hién hanh va Quyét
dinh s6: 49/QDb-ND, ngay 31/8/2024.

43. Ba: Phan Thi Lan Hwong - Nhan vién Y té, thi quy

, Lam c@ng tac y t&, thu quy, thuc hién nhiém vu theo quy dinh hién hanh va
Quyeét dinh so: 49/Qb-ND, ngay 31/8/2024

44. Ba: Nguyén Thi Nga — Nhan vién Thir vién
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- Lam cong tac t,hu: Vién,, do dung — thi nghi€ém. Thyuc hién nhiém vu theo quy
dinh hién hanh va Quyét dinh so: 49/QD-ND, ngay 31/8/2024.

45. Ong: Phan B4 Phl — Nhan vién Bio vé

Lém cong tac bao vé. Thuc hién nhiém vu theo quy dinh hién hanh va Quyét
dinh so: : 49/QD-ND, ngay 31/8/2024.

Noi nhan:
- Vién chuc nha truong;
- Phong GD&DT huyén bak Song;

- Luu: VT, trang Web nha truong, (Thiem-TKHDJ.< -
£ & I[TEUHG H0C 080)

HIEU TRUONG

Tran Xuan Huyén
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