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I. TRẮC NGHIỆM
[bookmark: OLE_LINK1]Câu 1. Lệnh nào có tác dụng căn thẳng lề trái trên phần mềm trình chiếu?
	A. [image: ][image: ][image: ]	B. [image: ]	C. [image: ]	D. [image: ]
Câu 2. Trong Excel, để ẩn hàng/cột đã chọn, ta ấn chuột phải và chọn lệnh?
	A. Hide	B. Unhide	C. Delete	D. Insert
Câu 3. Trong Excel, lệnh  nào có tác dụng giảm chữ số thập phân của kiểu dữ liệu số?
	A. [image: ]	B. [image: ]	C. [image: ]	D. [image: ]
Câu 4. Lệnh nào có tác dụng điều chỉnh khoảng cách dòng/đoạn trên trang trình chiếu?
	A. [image: ]	B. [image: ]	C. [image: ]	D. [image: ]
Câu 5. Trong Excel, tại ô G10 gõ công thức =2/5 và chọn định dạng 2 chữ số sau phần thập phân, định dạng phần trăm thì dữ liệu sẽ hiển thị?
	A. 0.4 hoặc 0,4	B. 40.00% hoặc 40,00%
	C. 0.40 hoặc 0,40	D. 40%
Câu 6. Để chèn hình ảnh vào trang trình chiếu ta thực hiện lệnh?
	A. Insert/Picture	B. File/Picture	C. Home/Picture	D. Design/Picture
Câu 7. Trong Excel, hiện hàng/cột đã bị ẩn, ta ấn chuột phải và chọn lệnh?
	A. Unhide	B. Insert	C. Hide	D. Delete
Câu 8. Trong phần mềm trình chiếu, để giảm mức độ phân cấp ta sử dụng phím?
	A. Alt + Tab	B. Ctrl + Shift.	C. Shift + Tab.	D. Ctrl + Tab.
Câu 9. Lệnh nào có tác dụng tạo một trang trình chiếu mới?
	A. [image: ]	B. [image: ]	C. [image: ]	D. [image: ]
Câu 10. Trong Excel, để xóa hàng/cột đã chọn, ta ấn chuột phải và chọn lệnh?
	A. Delete	B. Insert	C. Unhide	D. Hide
Câu 11. Thẻ nào để định dạng văn bản trong phần mềm trình chiếu?
	A. Insert	B. View	C. Design .	D. Home
Câu 12. Trong phần mềm trình chiếu, để tăng mức độ phân cấp ta sử dụng phím?
	A. Ctrl	B. Tab.	C. Alt.	D. CapsLock.
Câu 13. Phát biểu nào sau đây là SAI khi thực hiện chèn hình ảnh vào bài trình chiếu?
	A. Hình ảnh minh họa cần có tính thẩm mĩ.
	B. Hình ảnh minh họa làm cho bài trình chiếu ấn tượng hơn
	C. Hình ảnh minh họa cần phù hợp với nội dung bài trình chiếu.
	D. Trong một trang trình chiều, càng nhiều hình ảnh minh họa càng tốt.
Câu 14. Trong Excel, lệnh  nào có tác dụng định dạng dữ liệu kiểu phần trăm?
	A. [image: ]	B. [image: ]	C. [image: ]	D. [image: ]
Câu 15. Trong Excel, lệnh nào có tác dụng gộp các ô của một vùng dữ liệu?
	A. [image: ]	B. [image: ]	C. [image: ]	D. [image: ]
Câu 16. Trong Excel, tại ô E7 gõ công thức =4/5 và chọn định dạng 2 chữ số sau phần thập phân thì dữ liệu sẽ hiển thị?
	A. 0.8 hoặc 0,8	B. 0	C. 1	D. 0.80 hoặc 0,80
Câu 17. Tại ô A5 chứa dữ liệu kiểu số là “950000”. Khi chọn tùy chọn [image: ] và định dạng số chữ số trong phần thập phân là 0 thì dữ liệu trong ô sẽ hiển thị là:
	A. 950.000	B. 950,000
	C. 950,000.0	D. 0
Câu 18. Lệnh nào sau đây có tác dụng tăng bậc phân cấp trong cấu trúc phân cấp của phần mềm trình chiếu?
	A. [image: ]	B. [image: ]	C. [image: ]	D. [image: ]
Câu 19. Phương án nào SAI khi nói về phần mềm trình chiếu?
	A. Phần mềm trình chiếu có các hiệu ứng giúp làm cho nội dung trình bày thêm sinh động và ấn tượng.
	B. Phần mềm trình chiếu cho phép người sử dụng trình bày thông tin dưới hình thức trình chiếu.
	C. Không thể in trên giấy các tệp được tạo bởi phần mềm trình chiếu.
	D. Phần mềm trình chiếu thường được sử dụng để tạo bài trình chiếu trong các hội thảo, dạy học, tạo album với các hiệu ứng hoạt hình.
Câu 20. Đâu là nhận định SAI khi nói về cấu trúc phân cấp trong phần mềm trình chiếu?
	A. Giúp truyền tải thông tin và quản lí nội dung tốt hơn.
	B. Giúp làm cho nội dung cần trình bày có bố cục mạch lạc, dễ hiểu.
	C. Kí hiệu đầu mỗi dòng phải là các con số.
	D. Là cấu trúc gồm danh sách nhiều cấp
Câu 21. Trong Excel, để định dạng dữ liệu số, trong hộp thoại Format Cells ta chọn lệnh?
A.General
B. Time
C. Number
D. Date
Câu 22. Trong Excel, để in dữ liệu trên trang tính ta thực hiện lệnh?
A. Home/Print
B. File/Print
C. File/Save
D. Page Layout/Print
Câu 23.  Tìm từ hoặc cụm từ thích hợp điền vào chỗ trống:
	Bài trình chiếu thường có trang đầu tiên là.................... cho biết chủ đề của bài trình bày, tiếp theo là các trang nội dung.
A. trang mở đầu
B. trang nội dung
C. trang tiêu đề
D. trang khởi động
Câu 24. Phát biểu nào sau đây là SAI khi thực hiện định dạng văn bản trên trang chiếu?
A. Tiêu đề chọn kiểu chữ đậm, nội dung chọn kiểu chữ thường.
B. Nên sử dụng nhiều phông chữ trên một trang.
C. Màu chữ cần tương phản với màu nền của trang.
D. Nội dung trong mỗi trang trình chiếu nên cô đọng.
II. TỰ LUẬN (4 câu)
Câu 1. Nêu các cách chèn hình ảnh vào trang trình chiếu?
Gợi ý: Có 2 cách chèn hình ảnh vào trang chiếu
Cách 1: Vào thẻ Insert/Picture chọn hình ảnh cần chèn ở trong máy
Cách 2. Chọn hình ảnh đã có ở trên mạng hoặc một tệp khác, chuột phải chọn Copy (lệnh Copy, Ctrl+C). Di chuyển đến vị trí cần chèn trên trang chiếu, chuột phải chọn Paste (lệnh Paste, Ctrl+V).



[bookmark: _GoBack]


[image: ]Câu 2. Nêu các cách tăng chữ số ở phần thập phân trong Excel?
Gợi ý: B1. Chọn ô chứ dữ liệu;
B2. Nháy dấu “’” Comma Style trong nhóm Number;
B3. Nháy [image: ] Increase Decimal tăng đến số lượng thập phân theo yêu cầu.

Câu 3. Nêu cách in trang tính và giải thích các thông số trên hộp thoại Print?
Gợi ý: SGK Trang 53.
Câu 4. Các khái niệm trang tiêu đề, tiêu đề trang, cấu trúc phân cấp, mẫu bố trí.

------ HẾT ------
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